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ENCONTRANMOS
SOLUCIONES

PARA CADA UNO DE TUS
PROBLENAS.

Acerca de Nosotros...

Somos ASEDOC, una empresa dedicada a ofrecer servicios y productos
como solucion integral a las necesidades empresariales de forma
eficiente, generando un cambio importante en la optimizacion de los
procesos de gestion documental, archivo, insumos e infraestructura
tecnologica.

ASEDOS
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NUESTRA HISTORIA

La pandemia sorprendio a muchas empresas gue tuvieron que adaptarse a la nueva forma de trabajo buscando
mecanismos de continuidad para mantener sus negocios desde la distancia. Esto genero y permitié que las
empresas a corto y mediano plazo notaran la importancia no solo de tener sus archivos bien organizados para
acceder a su informacion, sino gue, trajo consigo la digitalizacion de los archivos en blsqueda de potencializar
Sus negocics e ir a la vanguardia de la era digital. Por tal razon nos enfocamos en contribuir con soluciones
innovadoras y eficientes en la administracion de la informeacion fisica y digital de las empresas, con un alto grado
de responsabilidad y transparencia

Nos convertiremos en uno de los mejores aliados empresariales llevando soluciones innovadoras en la
optimizacion de procesos informéticos y tecnoldgicos, priorizando las buenas practicas en el campo de
la gestion documental y minimizando el impacto ambiental..
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TRABAJOS HECHOS POR
EXPERTOS

Nuestros proyectos
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Juntos podemos lograr mas.
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NUESTROS PRINCIPALES
BENEFICIOS

y Aumento de
%eedggggsn productividad
operativos o e
Estandarizacion
de procesos
internos
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NUESTROS PRINCIPALES
BENEFICIOS

Ahorro de Aumenjzo de
espacio la seguridad y
fisicoy confiabilidad

digital en . de la y

informacion informacion
NO
relevante
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SOLUCIONES INTEGRALES
Geéstion pocumental

DIAGNOSTICO
INTEGRAL DE
ARCHIVOS

®  Pemite latoma de decisiones
| ®  Mejoradeestrategias empleadas en relacion

\ Medicion de

condiciones ‘j\ ;

alaaplicacion de procesos archivisticos
medio

. *  Cumplimiento de lanomatividad #cnica

\rificacion de ambientalesy 5 : legel
sisermas de microbiologicas _Evaluauon de y .
informacién infraestructura |
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Levantamientoy
andlisisde archivistioosy de Gestionde
informacion IMediicion puntual conservacion documentos
devolimenes electronicos

documentales

ASEDOC

estion
documental y tecnologias S.AS.



@m‘o’n %umental

CREACION E IMPLEMENTA’CI(')N
DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

®  Implementacion de la gestion documental
Aseguran la transferencia periodicaal archivo.
®  Facilitan el manejo, clasificacion,
categorizacion, verificaciony
ordenacionde lainformacion

¢ Ofrecen mayor seguridad
yorden

*  Ayudan en la
disminucion de gastos

INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS
® Apoyan la gestion de

conocimiento

Cumplimiento de la
normatividad

®  Aseguran la preservacion de los
documentos

ASEDOC
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StiOn Documentsl E

Inventario documental

INTERVENCION
DE FONDOS

Ordenacion y descripcion
documental

Descripcione identificacionde la informacion
Control de documentos

Mejorade situacion legel

Mejora de procesos intemas

Rapidoy fécil accesoa la informacion

Digitalizacion e indexacion

¢ Seguridad confidencialidady accesoala
informacion

Ahorro de tiempo en consultas

Garantiza la conservacion de la informacion
Mejora de procesos intemos

Contribucion impacto del medio ambiente
Creacion de archivos digitales

Ahorro de tiempo —espacio

L ocalizacion rapida de informacion
Eficienciay eficacia

Conservacionde informacion relevante

Continuidad del ciclovital ASEDOC

docume t lyt l ogias SAS.




SOLUCIONES INTEGRHLES
ervicios Informaticos

SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL Y
FLUJOS DE PROCESOS >
De un paso a la transformacion digital {

Con el uso de nuestro software avanzado de gestion, optimizara los

procesos complejos v facilitara la ejecucion de tareas en menor tiempo.

. ‘\ejor soporte

integracion  técnico

. infraestructura TI
Mayor

rendimiento
‘Flexibley y seguridad
escalable
.Lnr;cﬁ;akﬁe mmsm EFICIENCIA
== VEFICACIA

ASEDOC
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SOLUCIONES INTEGRHLES
ervicios

PROCESOS DEL SOF TWARE

Gestion de correspondencia
Distribuciony

trazabilidad !;f;...{,

i Creacion de documentos electronicos

Almacenamiento [ o
Flujos de trabajo

Recepcion de mails

calendarios

Codificacion y Expedientes H@

electronicos

El software a la medida supera yoa en wso- o lay solnciones estandor

ASEDOC

documentaly tecnologias S.AS.
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ervicios Jnformaticos y Tecnologicos

Atencion personalizada

VENTA ALQUILER Y MANTENIMIENTO DE
EQUIPOS DE COMPUTO , ESCANER Y
MULTIFUCNCIONALES

Soluciones inmediatas

Precios competitivos $

Equipos de alta tecnologia

ASEDOC Personal iddneo para el mantenimiento
docume t lyt l ogias SAS. m Sus GQUipOS tecrnl(’nlcos




Servicios Informaticos y Tecnhologicos

INFRAESTRUCTURA Y REDES INFORMATICAS

‘/Conﬁguraciones |6gicas router y switch

‘/Administracién de recursos de red

‘/ Configuracion equipos de red

‘/ Cableado estructurado
‘/Servidores

Asesorias en gestion
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PIDE TU ASESORIA!!

CONTACTANOS

Comercial@asedoc.co
(+57) 3043697366

DIRECCION
Diagonal 31 #7a-47
Soacha, Cundinamarca, Colombia



